中国科学院广州地球化学研究所

研究生离所通知单

             研究生（导师            ）,�请到下述部门办理相关清册手续并由负责人分别签字后，将此单交回研究生部,方可办理毕业（发放工作派遣报到证、研究生毕业证书、研究生学位证书、研究生个人档案材料转递等）离所手续。      （制表人：李思思）       

	部门
	项目
	清则√
	负责人签名
	签字日期
	负责人姓名以及房间号

	实验室


	办公设备

课题资料
	
	
	
	研究生导师

	
	公共用具
	
	
	
	实验室秘书

	
	实验室负责人（签字）：                 
	

	科技与平台处
	课题计划
	
	
	
	苟老师 综合楼426

	资产财务处
	个人借款
	
	
	
	欧林 综合楼402

	综

合

服

务

中

心


	饭卡管理、派车费用
	
	
	
	杨学娟 综合楼一楼服务中心

	
	水电、住宿费

（请拍下水电表、ARP扣费记录核对）
	
	
	
	赵灿光 综合楼一楼服务中心

	
	汽车、电动

自行车管理
	
	
	
	黄彩鑫 综合楼一楼服务中心

	
	服务中心负责人
	
	
	
	夏心怡 综合楼一楼服务中心

	综合办公室
	户口关系
	
	
	
	陈华山 综合楼一楼服务中心

	
	网络中心
	
	
	
	蔡斌彬 科普馆一楼/综合楼426

	图书馆
	书刊资料

文档
	
	
	
	标本楼309

	党群工作处
	党员关系
	
	
	
	谭服鼎 综合楼 407

	团委
	团员关系
	
	
	
	李思思 综合楼415

或 蒋彬 图情楼303

	研究生部
	答辩材料
	
	
	
	李思思  综合楼 415

	
	宿舍钥匙
	
	
	
	王国强 综合楼415

	
	发证件
	
	
	
	李燕  综合楼 415


备注：此单签字完成后交给研究生部李燕老师。
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